
ПРИЛОЖЕНИЕ КЪМ РЕШЕНИЕ № 13

ОБЩИНСКА ИЗБИРАТЕЛНА КОМИСИЯ БАЛЧИК

ИНСТРУКЦИЯ № 1/18.08.2016 г.

 на основание чл. 23, ал. 4 от Закона за защита на личните данни за обработване
           на лични данни и защитата им от незаконни форми на обработване в регистри на

                                                        Общинска избирателна комисия Балчик

I. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Чл.1. Настоящата инструкция има за цел да регламентира:

1.1. воденето,  поддържането  и  защитата  на  регистри  съдържащи  лични  данни,  водени
от Общинската избирателна комисия Балчик, както следва:
1) Политически партии;
2) Политически коалиции; 
3) Местни коалиции; 
4) Инициативни комитети; 
5) Кандидати за общински съветници;
6) Независими кандидати;
7) Жалби и сигнали на граждани.

1.2. задълженията  на  лицата,  обработващи  лични  данни  и  тяхната  отговорност  при
неизпълнение на тези задължения;

1.3. необходимите  технически  и  организационни  мерки  за  защита  личните  данни  на
посочените  по-горе  лица  от  неправомерно  обработване  (случайно  или  незаконно
разрушаване,  случайна  загуба  или  промяна,  незаконно  разкриване  или  достъп,
нерегламентирано  изменение  или  разпространение,  както  и  от  всички  други  незаконни
форми на обработване на лични данни).

II. ПРЕДНАЗНАЧЕНИЕ НА РЕГИСТРИТЕ

Чл.2.  Администраторът  набира  и  съхранява  лични  данни  на  физически  лица  с  оглед
произвеждане на  изборите за общински съветници на  02 октомври 2016 г., на територията на Община
Балчик.

III. ВОДЕНЕ НА РЕГИСТРИТЕ

Чл.З. Регистрите се водят на хартиен и електронен носител.
Чл.4. (1)  Хартиените  носители  на  лични  данни  се  съхраняват  в  папки  за  всеки

регистър.  Папките  се  подреждат  в  помещение,  в  което  се  помещава  ОИК  Балчик  -  гр.  Балчик,
ул.  „Дионисополис“ № 2, ет. 2

(2)  Достъп  до  папките  имат  само  обработващите  лични  данни.  Възможността  за
предоставяне  на  друго  лице  на  достъп  до  личните  данни  при  обработката  им  е  ограничена  и
изрично регламентирана в тази инструкция.

Чл.5.  (1)  При  водене  на  регистрите  на  технически  носител,  личните  данни  се
въвеждат на твърд диск.
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(2) Компютърът  е  изолиран,  със  защитен  достъп  до  личните  данни,  който  е
непосредствен само от страна на обработващите на лични данни.

(3) Достъп  до  операционната  система,  съдържаща  файлове  за  обработка  на  лични
данни,  имат  само  обработващите  на  лични  данни  чрез  парола  за  отваряне  на  тези  файлове.
Защитата  на  електронните  данни  от  неправомерен  достъп,  повреждане,  изгубване  или
унищожаване  се  осигурява  посредством  поддържане  на  антивирусни  програми,  периодично
архивиране  на  данните  на  отделни  дискети,  както  и  чрез  поддържане  на  информацията  на
хартиен носител.

IV. ЛИЧНИ ДАННИ, СЪХРАНЯВАНИ В РЕГИСТРИТЕ

Чл.6. В регистрите се поддържат следните видове данни:

6.1 физическа идентичност - имена, ЕГН, адрес, телефон, данни от документ за
самоличност;
6.2. образование -придобито образование.

V. НАБИРАНЕ, ОБРАБОТВАНЕ И СЪХРАНЯВАНЕ НА ЛИЧНИ ДАННИ

Чл. 7. Личните данни в регистрите при постъпване по един от следните начини:
7.1. на хартиен носител - писмени документи и/или
7.2. на електронен носител
Чл.8.  Във  всички  случаи,  когато  е  необходимо  на  основание  нормативно  задължение,

лицата,  чиито  данни  задължително  подлежат  на  обработка  в  регистъра,  подават
необходимите  лични  данни  на  администратора  и  обработващото  данните  лице,  определено  за
обработването им.

Чл.9.  Освен  посочените  лица  и  при  посочените  случаи,  никой  няма  достъп  до  тези
лични данни.

Чл.10.  При  необходимост  от  поправка  на  личните  данни,  лицата  предоставят  такива
на обработващото лице.

VI. ДОСТЪП НА ЛИЦАТА ДО ЛИЧНИТЕ ИМ ДАННИ

Чл.11. Всички лица, чиито данни се обработват, имат право на достъп до личните си
данни.

Чл. 12. Достъп до данните на лицето се осигурява под формата на:
12.1. устна справка;
12.2. писмена справка;
12.3. преглед на данните от самото лице или упълномощено от него такова;
12.4. предоставяне на копие от исканата информация.

Чл.  13.  Достъп  до  личните  данни  на  лицата,  съдържащи  се  на  технически  носител,
имат само обработващите на лични данни.

VII. ДОСТЪП НА ТРЕТИ ЛИЦА ДО РЕГИСТРИТЕ

Чл.14. Трети лица нямат право на достъп до регистрите, освен ако достъп е изискан по надлежен път от 
органи на съдебната власт (съд, прокуратура, следствени органи) или оправомощено лице по силата на специален 
закон. 

Чл.15. Не се изисква съгласие на лицето, ако обработването на неговите лични данни, се извършва само от 
или под контрола на компетентен държавен орган за лични данни, свързани с извършване на престъпления, на 
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административно-наказателни нарушения. На такива лица се осигурява достъп до личните данни, като при 
необходимост им се осигуряват съответни условия за работа в помещението за съхранение.

Чл.16.  Решението  си  за  предоставяне  или  отказване  достъп  до  лични  данни  за
съответното  лице  администраторът  съобщава  на  третите  лица  в  30-дневен  срок  от  подаване
на молбата, респ. искането.

Чл.17.  При  внедряване  на  нов  програмен  продукт  за  обработване  на  лични  данни
следва  да  се  съставя  нарочна  комисия  по  тестване  и  проверка  възможностите  на  продукта  с
оглед  спазване  изискванията  на  Закона  за  защита  на  личните  данни  и  осигуряване
максималната им защита от неправомерен достъп, загубване, повреждане или унищожаване.

Чл.18.  За  неизпълнение  на  задълженията,  вменени  на  съответните  обработващи
данните  лица  по  тази  инструкция  и  по  Закона  за  защита  на  личните  данни,  се  налага
предвиденото в Закона за защита на личните данни административно наказание.

VIII. ДОПЪЛНИТЕЛНА РАЗПОРЕДБА

За целите на настоящата инструкция:
§ 1. "Администратор на лични данни" е Общинска избирателна комисия Балчик.
§ 2. "Обработващ на лични данни" са членовете на Общинска избирателна комисия
Балчик, вкл. председател, зам. председатели и секретар, назначени с Решение на ЦИК.
§ 3. Настоящата инструкция се издава на основание чл. 23, ал. 4 от Закона за защита
на личните данни.
§ 4. Настоящата инструкция влиза в сила от 18.08.2016 г.

ПРЕДСЕДАТЕЛ ОИК БАЛЧИК:  
                                                          / Людмила Евстатиева Хадживасилева /  



СЕКРЕТАР ОИК БАЛЧИК:
  /Галина СлавковаТодорова/

             



Запознах  се  с  ИНСТРУКЦИЯ  №  1/11.09.2015  г.  на  основание  чл.  23,  ал.  4  от  Закона
за  защита  на  личните  данни  за  обработване  на  лични  данни  и  защитата  им  от  незаконни
форми  на  обработване  в  регистри  на  Общинска  избирателна  комисия  Балчик,  за  което  се
подписвам собственоръчно:

Есин Юзеир Адил  - зам. председател

Жоро Ганчев Георгиев 

Никола Христов Гунчев 

Илияна Николаева Илиева 

Тодорка Желева Янева 

Христина Георгиева Николова 

Величка Стелиянова Касабова 

Димитрина Господинова Чобанова 

Стела Дакова Стоянова 

Галин Искренов – техн. сътрудник – експерт - компютърен специалист


